上海电机学院图书馆图书预约借书流程

1、 访问图书馆主页（lib.sdju.edu.cn)。校外使用，请先使用VPN。

2、 进入“我的图书馆”。
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3、 在弹出的网页中，输入账号和密码。
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4、 在弹出的网页中，输入需要查找的书名，点击“检索”。
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5、 点击“书名”进入“详细页面”。
[image: image4.png])
interlib |ge

HRE: VURAT, RE: 32 RER SRR 0.032 ¥, HEER
SESH
T Tt (32)

CZHUE 143 T
iR E

2019

S
LEanEn (2)
e (32)
wEEE (14)
HENEDEE ©)
BRKE ©)
autocadiifs (2)
wRER )
ES )
et 0

=8 (1)
(1)
27ES

HEm (1)
FXA 6

WomEE ©

wemsier | #m BRiER
TEE [V e [FRAIly] | BEERSRAR  |pasxsn
28 || WEER |ppus fEEEE  v]| BF fr e
mram 1
o «
I SEREATHIGE HIREN: 20198
sEm: W B, E85: THI22/1422-12
wEES  EESES
o2 g P -
= BRE, MEETR
i BSSEHRL HREN: 2010.9
sEm: W B, B85: THI22/T188-12
wEES  EESES
os g -
= TS HEER ST RS
Uit BSSEHL HREN: 2019.7
D U B3, FHS: THI22/P675-6
wEES  EESES
[mE3 g P -
= TRATE

Hbgit: SRR HERBE: 2010.3




6、 选择“文献所属馆”为“上海电机学院”-点击“预借该书”
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7、 请按照“馆藏地点”标明的存放地点“预借”图书。
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8、 “查询”或“取消”我的预借图书：点击“我的图书馆”-“更多”-“预借查询”。
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· 即可看见“预借”的图书。如需“取消”预借的图书，则点击“取消预借”即可。
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9、 确认“预借”图书状态，办理借书手续。

    图书馆在收到读者的“预借”申请后，工作人员根据读者的申请把对应的图书从书库中下架后存放在两个校区的服务台。读者次日可从“我的图书馆”-“更多”-“预借查询”中查询所“预借”图书的状态，如“预借”图书的状态从“登记”变更为“分配成功”，则可至图书馆服务台取书后，凭一卡通在自助借还机上借阅图书。
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十、特别说明：

1、两校区之间的异地借还图书暂时取消。
    如临港校区的读者预借了存放在闵行校区的图书，或者是闵行校区的读者预借了存放在临港校区的图书，虽然该书的状态是“分配成功”，也无法完成取书手续。（详见七、请按照“馆藏地点”标明的存放地点“预借”图书。）
2、超过规定时间没有来取图书的处理：

    预借图书的存放时间为三天，如果超过了三天读者未到图书馆取书，则该书会被重新上架，读者需要重新操作预借手续借阅图书。

3、在预约、借书过程中，碰到问题咨询图书馆王老师：18964586801

                                          上海电机学院图书馆

                                              2020.4.30

